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NABOR NA STANOWISKO PRACY
W CENTRUM SZTUKI MOSCICE

Zgodnie § 2 Regulaminu naboru na stanowiska pracy w Centrum Sztuki Moscice ogtaszam
nabdr na stanowisko :

Referent ds. sprzedazy i obstugi klienta
Wymiar czasu pracy: 1/1 peiny etat
Okreslenie wymagan obligatoryjnych :

» wyksztatcenie minimum $rednie,
petna zdolnos¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych,
e gotowos$c¢ do swiadczenie pracy w systemie zmianowym, rowniez w weekendy i
Swieta,
e znajomos¢ pakietu MS Office oraz urzadzen biurowych.

Okreslenie wymagan fakultatywnych :

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

znajomos¢ obstugi kasy fiskalnej i terminali ptatniczych,
zainteresowanie w zakresie kina oraz wydarzen kulturalnych,
komunikatywnos¢, dyspozycyjnosc¢ i umiejetnosé pracy w zespole,
bardzo dobra organizacja pracy i samodzielnosé,

wysoka kultura osobista i pozytywne nastawienie do ludzi,
radzenie sobie w pracy pod presjg czasu i odpornoéé na stres,
dokiadnos¢ i dbato$é o szczegéty,

mile widziana znajomo$¢ programu vectorsoft,

inicjatywa i zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkow,

tatwos¢ w budowaniu i podtrzymywaniu przyjacielskich relacji ze wspétpracownikami
oraz klientami,

* sumiennos¢, uczeciwose | odpowiedzialnosc.

Zakres zadan na stanowisku referenta ds. sprzedazy i obstugi klienta :

* obstuga informacyjna klientéw Kina Millennium oraz Centrum Sztuki Moscice,
* sprzedaz biletéw na seanse i wydarzenia kulturaine, produktow oferowanych przez Centrum
Sztuki Moscice,

* promocja wydarzen i seansow organizowanych przez Centrum Sztuki Moscice oraz Kino
Millennium,
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» wystawianie dokumentéw kasowych i faktur sprzedazy,

» przygotowanie i wysytka raportow z wyswietlania filmoéw do dystrybutoréw,
= dbanie o czystos¢ i estetyke stanowiska pracy,

e dbanie o wizerunek Centrum Sztuki MosScice,

Okreslenie wymaganych dokumentow:

- CV, list motywacyjny, oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych,
podpisana klauzula RODO / do pobranial

Okreslenie terminu i miejsca skiladania dokumentow:
Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Centrum Sztuki Moscice, ul. Traugutta 1,
33-100 Tarndéw lub przesta¢ na adres sekretariat@csm.tarnow.pl do dnia 23.04.2024 r
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